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Verkehrsverbindungen Sprechzeiten 
 

-  Eingang Bankverbindung 

S-Bhf Adlershof  

S8, S9, S45, S46, S85 

Tram Linien 61, 63 

Bus-Linien 162 ,163, 164, 

260 

Mo & Mi  09.00 - 15.00 Uhr                   

Di           11.00 - 17.00 Uhr 
Do & Fr           Geschlossen 

 

Wagner-Régeny-Str. 5  

12489 Berlin 

 

Geldinst. Berliner Bank AG 

Kto.-Nr. 438 8888 700 

BLZ 100 200 00 

 

Informationen zur Benutzung 

Stand Oktober 2019 

Öffnungszeiten des Lesesaals: 
Montag und Mittwoch von 09.00 Uhr bis 15.00 Uhr 

Dienstag von 11.00 bis 17.00 Uhr 
Sie können sich per E-Mail archiv@ub.hu-berlin.de, Fax 030/2093-99743 oder  während 
der  Öffnungszeiten des Lesesaals telefonisch anmelden:  

Telefonnummer: 030/2093-99742 und uns Ihre Akteneinsichtswünsche mitteilen. 
 
Vor Beginn der Benutzung ist der Benutzungsantrag auszufüllen. 

Die Benutzungsgenehmigung gilt jeweils für das laufende Kalenderjahr und das 
angegebene Thema. 
Am 1. Tag erhalten Sie die Findbücher und Findkarteien zur Einsicht.  

Zur Bestellung von Akten füllen Sie die Bestellscheine aus. 
Nach Abgabe der Bestellscheine werden mit Ihnen die weiteren Termine zur Benutzung 
vereinbart. 

 
Pro Benutzertag werden für Sie bis zu 10 Akteneinheiten ausgehoben. In jede benutzte 
Akte ist der Name des Benutzers einzutragen. 

Die Aktenausgabe im Lesesaal erfolgt einmal täglich. 
Der Termin für die nächstmögliche Aktenausgabe kann bei der Lesesaalauskunft erfragt 
werden. 

Die benutzten Archivalien sind spätestens 15 Minuten vor Schließung des Lesesaals 
zurückzugeben. Sollen sie zur weiteren Benutzung bereitgehalten werden, ist eine 
formlose Notiz mit Name und voraussichtlichem Benutzungsdatum der Akten zu 

vermerken. 
 
Reproduktionen können nach Absprache für Sie angefertigt werden, es handelt sich 

dabei um Arbeitskopien. Die Qualität der Reproduktionen kann z.T. unterschiedlich 
ausfallen, da grundsätzlich nur aktenschonend gescannt werden kann, wir bitten das zu 
berücksichtigen. 

Um Reproduktionen zu beantragen, füllen Sie bitte einen Reproduktionsauftrag aus, 
den Sie bei der Lesesaalauskunft erhalten. 
Die Gebühren für das Erstellen der Reproduktionen können Sie dem 

Reproduktionsauftrag oder der Gebührenordnung des Archivs entnehmen. 
 
Die Archivalien sind wie folgt zu zitieren: 

HUB, UA, Bestandsbezeichnung, Signatur, Blatt 
Veröffentlichungen müssen im Vorfeld beantragt werden und erfordern eine gesonderte 
Genehmigung durch den/die Archivleiter/in. Bitte beachten Sie dazu auch die 

Persönlichkeits- und Urheberrechte. Außerdem bitten wir bei Veröffentlichungen um die 
Zusendung eines  Belegexemplars  bzw. eines Links Ihrer Online-Veröffentlichung. 

 
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Lesesaalauskunft. 


