
Protokoll über Verlust bzw. Beschädigung eines aus der  
Humboldt-Universität entliehenen Werkes 

Benutzerdaten 

Name, Vorname:

Benutzernummer: Geburtsdatum:

E-Mail-Adresse:

Adresse: 

Datum der 
Protokollaufnahme:

Signatur:     

Inventarnummer

Titel des verlorenen bzw. beschädigten Werkes:

Der Verlust bzw. die Beschädigung des oben genannten Werkes wird von mir anerkannt.  
Die Bestimmungen der Benutzungs- und der Gebührenordnung bezüglich der Ersatzbeschaffung 
habe ich zur Kenntnis genommen.

Verlust

Beschädigung



Ersatzbeschaffung

Ein Ersatzexemplar wird ausschließlich von der Universitätsbibliothek angeschafft. Ich übernehme 
die Kosten der Ersatzbeschaffung (ggf. auch durch Kopie) bzw. stimme einer Wertersatzleistung zu. 
Ich erhalte in Kürze einen Leistungsbescheid, in dem die Ersatzbeschaffungskosten aufgeführt 
werden, zzgl. einer Bearbeitungsgebühr von 20,45 EUR pro Buch sowie 4,11 EUR für die Zustellung 
des Leistungsbescheids – entsprechend der Gebührenordnung der UB der HU. Diese Kosten werden 
von mir vollständig beglichen.  
Ich habe davon Kenntnis genommen, dass das verloren gegangene Bibliotheksgut auch nach der 
Ersatzleistung Eigentum der Universität bleibt und dass ich deshalb verpflichtet bin, verloren 
gegangenes Bibliotheksgut nach der Wiederauffindung der Universitätsbibliothek zurückzugeben. Ich 
habe weiter davon Kenntnis genommen, dass ich nach seiner Rückgabe das Recht habe, innerhalb 
einer Frist von 14 Tagen einen Antrag auf Aushändigung eines der beiden Exemplare nach Wahl der 
Bibliothek zu stellen. 

Wichtig: Voraussetzung für die Gültigkeit des Verlustprotokolls ist, dass sich auf meinem 
Benutzerkonto zum Zeitpunkt der Erstellung des Verlustprotokolls KEINE ausstehenden 
Säumnisgebühren oder überfälligen Medien (d.h. mit abgelaufener Rückgabefrist) befinden.  

Ort und Datum:

Protokoll angenommen von:

Unterschrift der Benutzerin/des Benutzers:

Gebührenauflistung (nur vom Bibliothekspersonal auszufüllen)

Bearbeitungsgebühr Verlustprotokoll: 20,45 € 

Post-Zustellungskosten Leistungsbescheid: 4,11 € 

Beschaffungskosten: Neuerwerb:

Antiquariat:

Kopierkosten: Buchbindekosten:

Versandkosten:

Mehrwertsteuer:

Gesamt:
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