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Die Zweigbibliothek Naturwissenschaften in Berlin-Adlershof sucht eine 
studentische Hilfskraft mit einer monatlichen Beschäftigungszeit von 40 Stunden. 

 
Vergütung:   10,98 € pro Stunde 
 

Einstellungstermin: 01.04.2010 
 

befristet bis:  31.03.2012 
 

Bewerbungsfrist:  01.02.2010 – 22.02.2010(3 Wochen) 

   
  

Aufgabengebiete: 
 Ausleihe und Rücknahme von Medien 
 Einfache bibliothekarische Auskünfte 

 Einfache bibliothekarische Arbeiten (Ordnungsarbeiten in der Bibliothek, Ausheben 
und Einstellen von Büchern und Zeitschriften, Buchpflege, Standortrevisionen; 

Bearbeitung von Lose-Blatt-Sammlungen usw.) 
 

Anforderungen: 

 Absolvierung von mindestens zwei Fachsemestern Studium in den in Adlershof 
vertretenen Fächern (Mathematik, Informatik, Chemie, Physik, Geographie, 

Psychologie), vorrangig werden Studierende der Fächer Physik, Informatik oder 
Psychologie berücksichtigt 

 Möglichkeit zum Einsatz für mindestens 4 Semester 

 Bereitschaft zu flexiblem Arbeitseinsatz, Übernahme von Spät- und Samstags-
diensten zur Sicherung der Öffnungszeiten 

 sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache 
 Ordnungssinn und Beachtung vorgegebener Ordnungskriterien  
 PC- und Recherchekenntnisse, Kenntnisse der Universitätsbibliothek der HU und 

ihrer Angebote 
 Sicheres Auftreten sowie freundlicher und kompetenter Umgang mit den 

Bibliotheksbenutzern  
 Bereitschaft, bei Bedarf auch in anderen Einrichtungen der Universitätsbibliothek 

eingesetzt zu werden 

 
Es wird darum gebeten, in der Bewerbung Angaben zur sozialen Lage zu machen. Zur 

Sicherung der Gleichstellung sind Bewerbungen qualifizierter Frauen besonders 
willkommen. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.  
Da keine Rücksendung von Unterlagen erfolgt, kann auf die Abgabe von Bewerbungs-

mappen verzichtet werden. Es sind ausschließlich Kopien einzureichen. 
Bewerbungsunterlagen sind zusammen mit der Kopie der aktuellen Immatrikulations-

bescheinigung (10x10) innerhalb der o.g. Frist unter Angabe der o.g. Kennziffer 
persönlich in der Zweigbibliothek Naturwissenschaften, Berlin-Adlershof, Rudower 

Chaussee 26, 3. Obergeschoss, bei  
Frau Prieps-Kusch, Frau Herwig oder Herrn Dr. Grunder, 
Tel.: 20 93 – 75 86; - 23 57; - 72 25 
 

abzugeben. 


